VAKIFLAR GENEL MUDURLUGU
VAKIF ARASTIRMA MERKEZi
CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag ve kapsam

Madde 1- (1) Bu Usul ve Esaslar, Vakiflar Genel Miidirliigii Vakif Arastirma
Merkezi’'nde arastirma, inceleme yapmak ve belge ornegi almak isteyen Tiirk ve yabanci
gergek ve tiizel kisilerin tabi olacaklar1 usul ve esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Usul ve Esaslar, 20/2/2008 tarihli ve 5737 sayili Vakiflar
Kanunu’nun 56. maddesi; Vakiflar Meclisi’nin 28/5/2008 tarih ve 339 sayili karan ile
yiriirlige konulan Vakiflar Genel Miidiirliigii Merkez ve Teskilati Gorev, Calisma, Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin 17. maddesi; 31/1/2002 tarih ve 2002/3681 sayili Bakanlar
Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan “Devlet Arsivlerinde Arastirma ve inceleme Yapmak
Isteyen Tiirk ve Yabanci Uyruklu Gergek veya Tiizel Kisilerin Tabi Olacaklar1 Esaslar” ile
16/5/1988 tarih ve 19816 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yo6netmelik” hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

Madde 3- (1) Bu usul ve esaslarda gegen;

a) Belge: Miikelleflerin is ve islemleri neticesinde tesekkiil eden, iiretim bigimleri ile
yazilim ve donanim ortamlar1 ne sekilde olursa olsun bir bilgiyi igeren yazilmis, ¢izilmis,
resmedilmis, goriintiilli, sesli veya elektronik ortamlarda iiretilmis belgeyi,

b) Daire Bagkanligi: Vakiflar Genel Miidiirliigii Kiiltiir ve Tescil Daire Bagkanligini,

¢) Daire Baskani: Kiiltiir ve Tescil Daire Bagkanini,

¢) Genel Midiirlikk: Vakiflar Genel Mudiirliigiinii,

d) Genel Midiir: Vakiflar Genel Miidiirtinii,

e) VDAYS: Vakiflarla ilgili belgelerin dijitallestirilmesi ve bilgisayara aktarilmasi ile
elde edilen dokiimanlarin arastirmacilara sunuldugu ara yiliz programi olup, Vakif Dijital
Arsiv Yonetim Sistemini,

f) Sistem Yoneticisi: VDAY'S yetkili personelini,

g) VAM: Vakif Arastirma Merkezini,

g) VGMA: Vakiflar Genel Midiirligii, Vakif Kayitlar1 Arsivini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Vakif Arastirma Merkezi

Miiracaat sekli

Madde 4- (1) VAM’de arastirma ve inceleme yapmak isteyen gercek veya tiizel
kisilerden Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olanlar ve bunlarin vekilleri ile Tiirkiye'ye yasal
yollardan girmis yabancilar ve bunlarin vekilleri, arastirma izni talep dilekgesiyle, yabancilar
icin pasaport belgesi sureti eklenerek, vekil ise vekaletname ile birlikte Genel Miidiirliige
bizzat veya posta ile miiracaatta bulunurlar.



(2) Ayrica bu miiracaat, yurt disinda Tirkiye Cumhuriyeti biyiikel¢ilik veya
baskonsolosluklarina da yapilabilir. Bu temsilcilikler, yapilan miiracaati Disisleri Bakanligi
kanaliyla Genel Midiirliige gonderirler.

(3) Vekilleri vasitasiyla arastirma ve inceleme yapmak isteyen Tiirk veya yabanci
uyruklu gercek veya tiizel kisilerin 6nceden miiracaatlarinin olmasi gerekmektedir.

Miiracaatlarin isleme konulmasi

Madde 5- (1) VAM’da yapilacak her tiirlii aragtirma, inceleme ve drnek alma talepleri
Daire Baskanliginca, iKi is giinii igerisinde sonuglandirilarak, arastirma izin yazisi, dilek¢ede
beyan edilen adrese posta yoluyla gonderilir. Elektronik imza uygulanmasi durumunda
elektronik imzali izin yazisi, arastirmacinin e-posta adresine ayni stirede gonderilir.

(2) Daire Baskanligi, bu Usul ve Esaslarda ongoriilen hiikiimleri de gozoniinde
bulundurmak suretiyle, arastirma ve inceleme taleplerini aynen veya sinirlandirmak suretiyle
kabul veya reddedebilir.

Miiracaatlarin reddini gerektiren durumlar

Madde 6- (1) Arastirmacinin;

a) Tasnifi tamamlanmamis ve en son islem tarihi iizerinden otuz yil gegmemis arsiv
malzemesi ile yararlanilamayacak derecede hasara ugramis arsiv belgesi lizerinde arastirma
ve inceleme talebi,

b) On sekiz yasindan kiigiik olmasi veya medeni haklari kullanma ehliyetine sahip
bulunmamasi,

c¢) Dilek¢ede beyan edilen bilgilerin eksik veya yanlis olmasi, miiracaat i¢in gerekli
belgelerin eksik veya sahte oldugunun anlasilmasi,

¢) Arastirma konusuyla ilgili davanin ag¢ilmis olmasi ve mahkeme siirecinin devam
etmesi,

d) Arastirma konusunun miilhak vakif olmas,

e) Illiyet bag1 ortaya konulmadan veya vekalet ibraz edilmeden iigiincii kisilerin
haklarina iliskin bir konuda arastirma izni istenilmesi,

halinde arastirma talebi reddedilir.

Taahhiitname ve arastirma siiresi

Madde 7- (1) Arastirmacilara, arsivdeki ¢alismalarinda uymak zorunda bulunduklari
sartlar ve ylikiimliiliikler bildirilir ve EK — 1’deki form ve taahhiitname imzalatilir.

(2) Aragtirmacidan ayni konu ile ilgili ayn1 y1l i¢erisinde aragtirma yapmast i¢in tekrar
form ve taahhiitname imzalamasi1 istenmez. Ancak ayni yil igcinde dahi olsa aragtirma
konusunun degismesi halinde form ve taahhiitname tekrar imzalatilir.

(3) Arastirma konusu degismese de her yil ig¢in ayr1 bir form ve taahhiitname
imzalatilir.

Arastirma ve incelemede uyulacak esaslar

Madde 8- (1) Arastirma ve incelemede asagidaki esaslara uyulur:

a) Tasnifi tamamlanmamis veya yararlanilamayacak derecede hasara ugramis defter
veya belge incelemeye verilmez. Ancak, bu defter veya belgenin, bir devlet hizmetinin
goriilmesinde veya bir hakkin korunmasinda ve ispatinda delil olarak kullanilacaginin
anlasilmas1 halinde, gorevli personelin nezaretinde incelemeye verilebilir.

b) Katalogda kayitli bulunsa da onarima alinmis arsiv malzemesi ile revize edilmekte

olan fonlara ait malzemeler, bu islemler bitene kadar arastirmacilara verilemez.

C) Arastirma ve inceleme VDAYS programi {izerinden yapilir. Kullanict ad1 ve sifresi
ile sisteme giris yapan arastirmact;

1) Vakif arama ekraninda, aramak istedigi vakfin bilgi, belge ve kayitlarina ulasabilir.



2) VDAYS’da tespit ettigi bilgi ve belgeleri Daire Baskaninin izni dogrultusunda
kaydedip, dijital kopyasini alabilir.

3) Daire Bagkaninin iznine tabi olarak ilgili belgelerin transkripsiyon, geviri, dzet ve
indeks bilgilerine ulasabilir.

4) Bununla birlikte, VDAYS’a ulagilamamasi halinde, Daire Baskaninin izni ile
VGMA’da mevcut fihristlerle, arastirma konusu vakfa ve bu vakfa ait bilgi ve belgelerin
mikrofilm goriintiilerine ulasabilir.

¢) Daire Baskaninin izni dogrultusunda orijinal belge {iizerinde yapilacak olan
incelemelerde asagidaki hususlara riayet edilir:

1) Arastirmacilar, ancak kendi konulari ile ilgili arsiv malzemesi {izerinde arastirma
ve inceleme yapabilirler. Bu ¢alismalar sirasinda, ilgili konulara ait arsiv malzemesinin bir
kismini ya da tamamini kendi adlaria ayrilmasini isteyemezler.

2) Arsiv malzemesinin talebi, arastirmaci yogunluguna goére siraya konularak
karsilanir ve istenilen belgelerin verilecegi tarih arastirmaciya bildirilir.

3) Arastirmacilar, kendilerine teslim edilen belgelerin tamamini iade etmeden
yenilerini talep edemezler. Ancak, alinmis olan belgelerle iliskisi bulunan ve birlikte
incelenmesi gereken diger bir kisim belgelerin talep edilebilmesi i¢in, ilk alinanlardan ayni
sayida belgenin iade edilmesi ve yeniden siraya girilmesi gerekir.

4) Arastirmacilar belgeleri sayarak teslim alirlar ve ayni sekilde teslim ederler.
Kendilerine teslim edilen belgenin kaybolmasi halinde sorumluluk arastirmaciya aittir.

5) Arastirmaci, kendisine teslim edilen arsiv malzemesini bagka bir aragtirmaciya
Veremez.

6) Arastirmaci, kendisine teslim edilen arsiv malzemesini her tiirlii tahribat ve
tahrifattan korumak zorundadir.

7) Arsiv malzemesi, hicbir sekilde arastirmacilara tahsis edilen mahalden disariya
cikarilamaz.

8) Arastirmact ayni giin igerisinde, elindeki belgeleri, arsiv depolarindaki asli yerlerine
konulmak iizere iade etmek zorundadir.

9) Yukaridaki sartlardan birinin ihlali halinde arastirma durdurulur ve arastirmaci
hakkinda mevzuat uyarinca gerekli islem yapilir.

d) Resmi kurum ve kuruluslarin, uzun siireli bir ¢alisma yapmay1 gerektiren bilgi ve
belge taleplerine iliskin, kayitlar {izerinde arastirma yapabilecek bir personelin ilgili kurum
tarafindan resmi yaz1 ile gorevlendirilmesi halinde, Daire Baskanligi tarafindan gerekli
kolaylik saglanir.

e) Arastirmacilarin  VAM’da ¢alismalar1 sirasinda, bir arastirma merkezinde
gosterilmesi gereken hassasiyete uymamalari, diger arastirmacilari rahatsiz edecek davranista
bulunmalart durumunda gorevli tarafindan uyarilir, dikkate alinmamasi halinde salondan

cikarilir.

f) VAM, mesai giinleri igerisinde 09.00 —12.30 ile 13.30 — 17.20 saatleri arasinda
arastirmacilara agik bulundurulur.

Arastirmacilarin uyacag esaslar

Madde 9- (1) VAM’da, Osmanlica, Arapga ve Fars¢a dokiimanlar bulunmakta olup,
arastirma merkezinde, arastirmacilar adina ¢alisma yapacak personel istihdam edilemez.



(2) Tirk veya yabancit uyruklu arastirmacilar, yaptiklar1 g¢alismalar neticesinde
hazirladiklar1 ve yayimladiklar1 eserlerin bir niishasin1 Daire Baskanligina teslimi zorunludur.
Yabanci aragtirmacilar ayrica Disisleri Bakanligi'na da bir niisha gonderirler.

(3) Arastirmalar, VAM’da, teknolojik gelismelere uygun, donanimlari sistem
yoneticisi tarafindan onaylanmis bilgisayarlar iizerinden yapilir. Telefon veya mail yoluyla
iletilen arastirma ve belge talepleri kabul edilemez.

(4) Genel Miidiirliik tarafindan yapilacak sistem modernize ¢alismalari sonucunda 6zel
kimlik bilgi girisleri tamamlanan belgelerin internete ag¢ilmasinda sakinca olmadigi sistem
yOneticisi tarafindan onaylandiktan sonra sabit ve mobil uzaktan erisimin miimkiin olmast
durumunda sistem arayiiziinde belirtilecek esaslar dogrultusunda arastirma yapilabilir.

(6) Genel Midiirliik personeli, Daire Baskanligindan izin alinmasi, mesai Saatleri
disinda arastirma yapilmasi ve ¢alismanin bir niishasinin Daire Baskanligina teslim edilmesi
sartlariyla, VAM’da arastirma yapabilir.

(7) Genel Miidiirliik personeli ti¢iincii kisiler adina arastirma ve inceleme yapamaz.

Belge sureti verilmesi

Madde 10- (1) VAM’da arastirmaya ag¢ik olan fonlar ve bu fonlardan alinacak olan
suretler, orijinal belgelerle sinirli olup, kurum iginde fretilen terclime, transkripsiyon,
sadelestirme, Ozet, rapor, form, bilgi notu, yazisma sureti ve benzeri caligmalar arastirma
kapsami1 digindadir.

(2) Arastirma ve inceleme yapan Tiirk veya yabanci uyruklu kisilere arastirma ve
incelemeye acilan belgelerin fotokopi, sayisal kopya veya mikrofilm kopyalar1 belirlenen
ticret karsiliginda verilir. Bu sekilde edinilen kopyalar higbir sekilde ¢ogaltilip ticari amagla
satilamaz, ticlinci kisilere devredilemez.

(3) Bir fonun, bir dosyanin veya bir defterin tamaminin kopyasinin verilip
verilmeyecegi hususunda izin verme yetkisi Genel Miidiirliik onay1 ile Daire Bagkanina aittir.

(4) Miistakil vakfiye defteri veya arsiv defterlerinden birinin tamamini yayinlama ile
ilgili bir talebin gelmesi halinde Genel Miidiirliik, eserin sonraki yayin ve temlik haklarini
uhdesinde tutmak sartiyla; “23/8/2006 tarih ve 2006/10932 sayili Bakanlar Kurulu Karart ile
yiiriirliige konulan Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Odenecek Telif ve Islenme Ucretleri
Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimleri dogrultusunda islem yapilir.

(5) Arastirmacilarin arastirmalari sonunda talep ettikleri belgeler, Devlet Arsivleri
Genel Miidiirliigli tarafindan belirlenen birim fiyat iizerinden {icretlendirilir. Belirlenen iicret,
Daire Bagkanliginca tahsil edilir veya Vakiflar Genel Midiirliigii Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginca belirlenen banka hesabina yatirilir.

(6) VDAYS’1n sabit veya mobil uzaktan erisime agilmasi durumunda belge talepleri
iiyelik sistemine baglanir ve segilen belgelerin tahsilatinin on-line 6demesinin gerceklesmesi
sonrasinda belge kopyasi arastirmaciya sistem iizerinden verilir.

(7) Sayisal ve fotokopi belge birim fiyatlari, her yil Ocak aymin ilk haftasinda Daire
Bagskanlig1 tarafindan, Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’nden alinarak giincellenir.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Madde 11- (1) Bu Usul ve Esaslar, Vakiflar Genel Miidiiriiniin onay1 tarihinde
yiirlirliige girer.
Madde 12- (1) Bu Usul ve Esaslar1 Genel Mudiir ytirtitiir.



EK-1
T.C.
BASBAKANLIK
VAKIFLAR GENEL MUDURLUGU

VAKIF ARASTIRMA MERKEZI’NDE ARASTIRMA TALEBINDE
BULUNANLAR ICIN MURACAAT FORMU VE TAAHHUTNAME

Adi - Soyadi

Uyrugu : Yasi : ‘ Cinsiyeti
Mezuniyeti : Devam Eden Ogrenimi :
T.C. Kimlik No

[kamet Adresi

(Yabancilar  i¢in :
Tiirkiye Adresi)

Telefon Numarasi

E-mail adresi

Calistigi Kurum

Mezun Oldugu Universite

Fakiilte : Bolum

Devam Ettigi Universite

Fakiilte : Bolim

Arastirma Konusu

Aragtirma Siiresi

Aragtirma Konu Tiirii (Egitsel, Bolgesel, Kisisel, Dini, Sosyal, Anitsal)

Arsivimizde Daha Once
Calisma Yaptiysaniz Bu |

Caligmanin Tarihi ve '
Konusu

“Vakiflar Genel Miidiirliigi Vakif Kayitlar1 Arsivi ve Vakif Arastirma Merkezi Caligma Usul ve
Esaslar1"n1 dikkatle okudum.

Yukarida verdigim bilgilerin ve miiracaat belgelerimin dogru oldugunu, bu esaslara ve Kurumun i¢ ¢alisma
diizenine uyacagimi, bunlarmn tarafimdan ihlali halinde dogacak sorumluluk ve yiikiimliiliikleri aynen kabul
edecegimi, “Vakiflar Genel Miidiirliigii Vakif Kayitlar1 Arsivi ve Vakif Arastirma Merkezi Calisma Usul ve
Esaslar’”’nin 9. maddesi uyarinca arastirmamin sonucunda hazirladigim eserin 1(bir) niishasim1 Daire
Baskanligina verecegimi, taahhiit ederim.

Tarih
: / /[ 20.....
Verilen  Sayisal  Sayfa
Sayist: L
Verilen Fotokopi Sayfa Imza
Sayist: :




